Stronalz3
Archiwum Panstwowe w Oddziat w Puttusku 79 ul. Zautek 22
Warszawie 06-100 Puttusk
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
7438 2018-12-27 - 0-P.421.22.2018 329
- Nf wystépiehia k Data ddkumentu . ' Znak sprawy Identyfikator operatora
Informacje o jednostce kontrolowane;j
Miejskie Centrum Kultury i Sztuki w Puttusku 11420
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
Plac Teatralny 4, 06-100 Puttusk 000285570000 —
Adres jednostki kontrolowanej 00 i
REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Danuta Lelen Archiwista 22/2018 2018-11-23
Imie i nazwisko kontrolera

Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do

Data wystawienia
kontroli

upowaznienia
Data kontroli

2018-11-23 2018-11-23
Data rozpoczecié konfroli Data zékohcienia‘kontroiiv Wskézanie dni bedacych paéMami w
kontroli

Postgpowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
- niearchiwalng, powstata i zgromadzong w MCKiS do 2017 roku wiacznie

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnoéci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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~ Kontrola przeprowadzona w Miejskim Centrum Kultury i Sztuki w Puttusku byta pierwsza po powotaniu
jednostki pod nadzér. W wyniku kontroli stwierdzono, ze archiwum zaktadowe nie zostato zorganizowane,
akta przechowywane sg w komérkach organizacyjnych. Zaséb jest nieuporzadkowany oraz
niezewidencjonowany.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

W wyniku kontroli stwierdzono brak lokalu archiwum zaktadowego, materiaty archiwalne nieuporzadkowane,
przechowywane s3 na stanowiskach pracy.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usunigcia nieprawidtowosci

1 Nalezy zgodnie z art. 34 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i 2019-06-30
archiwach oraz przepis6w wydanych na ich podstawie (Dz. U. 22018 r., poz. 217 z pbézn. zm.) oraz |
zgodnie z wiasnymi przepisami kancelaryjnymi i archiwalnymi zorganizowad archiwum zaktadowe

2. Nalezy zgodnie z wiasnymi przepisami uporzadkowa¢ dokumentacje w komérkach 2019-12-31
organizacyjnych i przekaza¢ jg do archiwum zaktadowego na podstawie spiséw zdawczo-

odbiorczych. W trakcie porzadkowania nalezy réwniez przeprowadzi¢ weryfikacje poprawnosci
zakwalifikowania do kategorii archiwalnych dokumentacji wytworzonej przed 2017 rokiem

3. Nalezy zgodnie z § 1.3. Instrukcji kancelaryjnej wyznaczy¢ koordynatora czynnosci 2019-12-31
kancelaryjnych.

4. Nalezy zaprowadzi¢ prawidtowe $rodki ewidencyjne dla catego zasobu w sposéb opisany w 2019-12-31
Rozdziale 6 Instrukcji archiwalnej.

5. Nalezy w pierwszym kwartale kazdego roku przesyta¢ do Archiwum Panstwowego w Warszawie 2019-12-31
Oddziat w Puttusku sprawozdanie z wykonania prac w archiwum zaktadowym wraz z kompletem

spiséw zdawczo-odbiorczych materiatéw archiwalnych (kat. A) przekazywanych do archiwum

zaktadowego.

Opis Termin realizacji

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych

w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjaénienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zataczniki ‘ Ilos¢: 0
0 Brak
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Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panistwowe w Warszawie



